
CONTOH SURAT IZIN SAKIT KULIAH 

 

 

Yogyakarta, 2 Februari 2023 

 

Kepada, 

Yth. Bpk. Drs. Budiman Prakosa, M.Si. 

Jurusan Bahasa dan Sastra Jerman, Universitas Bakti 

 

Dengan Hormat, 

 

Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama   : 

NIM      : 

Kelas     : 

Program Studi : 

Fakultas  : 

 

Mengajukan izin dan permohonan maaf karena tidak dapat mengikuti mata kuliah Linguistik 

III hari Rabu, 2 Februari 2023 karena saya harus menghadiri acara keluarga (pernikahan adik). 

 

Mengingat pentingnya acara tersebut, maka saya mohon agar Bapak dapat memaklumi dan 

memberikan izin kepada saya. 

 

Demikian surat izin ini saya buat dengan sebenar-benarnya, dan atas izin yang diberikan saya 

ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Hal  : Permohonan Izin Tidak Mengikuti Kuliah 

 

Kepada Yth. 

Bapak Markus Wijaya, M.Pd. 

Departemen Teknik Nuklir dan Teknik Fisika 

Fakultas Teknik Universitas Gadjah Mada 

 



 

Dengan hormat, 

 

Saya yang bertandatangan di bawah ini, mahasiswa Departemen Teknik Nuklir dan Teknik 

Fisika Fakultas Teknik Universitas Gadjah Mada Yogyakarta, 

 

Nama   : 

NIM     : 

Prodi    : 

Nomor HP   : 

 

Bermaksud meminta izin untuk tidak mengikuti seluruh kegiatan perkuliahan Fisika Dasar pada 

hari ini, Jumat, 10 Januari 2023 karena adanya kegiatan Kuliah Praktek di PT Adaro Indonesia. 

 

Saya memohon izin jika ada quiz dan tugas pada kelas tersebut, saya diijinkan untuk mengikuti 

quiz dan pengumpulan tugas susulan kepada Bapak. 

 

Demikian surat permohonan izin ini, atas perhatian dan izin yang diberikan, saya mengucapkan 

terima kasih. 

 

 

Yogyakarta, 9 Januari 2023 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

From: 

Alan Wijayanto 

French Language and Literature 

Satya Graha University, Jakarta 

 

To: 

Mr. Patrik Nainggolan, M.Ed 

French Language and Literature 

Satya Graha University, Jakarta 

 

Subject: Leave Application 

 

Sir, 

 

I, Alan Wijayanto, am currently enrolled in the second year of the French Literature course in 



your class. 

 

I am writing this letter to regretfully inform you that I will not be able to attend college for five 

days, starting from March 29, 2023 to April 2, 2023, as I have been advised complete bed rest by 

my doctor after I twisted my ankle while playing soccer for my college team. 

 

I am aware that I will be missing the ongoing mock exams, for which I am truly sorry. I hope 

you and my professors understand my situation and that my absence will not hurt my final 

grades. 

 

If you think it is feasible, I can take my exams online, and further ask a classmate to stream my 

lectures, which I can then watch on my computer from home. 

 

Please look into the matter and grant me leave at the earliest. I have submitted all my medical 

details to a friend, who will submit them to you tomorrow. Thank you for understanding the 

situation. 

 

Yours Faithfully, 

 

(Name) 

 

To              : pratiwidewi@gmail.com 

Cc              : – 

 

Subject    : Surat Izin Tidak Ikut Mata Kuliah Children Literature 

 

Yth. Dra. Pratiwi Dewi, M.Si. 

Jurusan Bahasa dan Sastra Inggris, Fakultas Bahasa dan Seni 

Universitas Negeri Yogyakarta 

 

 

Dengan Hormat, 

 

Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama      :  

NIM      :  

Kelas   :  

Ruang :  

Program Studi   :  

Fakultas    :  

 



 

Memohon maaf karena tidak bisa hadir pada kelas Children Literature yang diselenggarakan hari 

ini, Kamis, tanggal 2 Maret 2023, karena saya harus menghadiri kegiatan seminar “program 

kreatif mahasiswa” yang diadakan di luar kampus. 

 

Mengenai materi kuliah dan tugas yang mungkin akan diberikan pada hari tersebut, saya akan 

berdiskusi dengan teman-teman yang lain, dalam rangka membahas materi kuliah dan tugas 

kuliah. 

 

Demikian surat izin ini saya sampaikan, semoga dapat dimaklumi. 

 

Atas izin yang diberikan, saya ucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya. 

 

 

Sleman, 2 Maret 2023 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Yogyakarta, 16 Mei 2023 

 

Kepada, 

Yth. Ibu Kasih Agatha Sari, S.S., Ph.D. 

di  Universitas Jalan Kenangan 

 

Dengan Hormat, 

 

Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama  :  

NIM      : 

Kelas     :  

Program Studi    :  

Fakultas    :  

 

Mengajukan izin untuk tidak mengikuti kelas Algoritma Dasar yang diselenggarakan hari Senin, 

16 Mei 2023 karena saya harus menghadiri acara keluarga di Sumatera Selatan. 

 

Mengenai materi kuliah dan tugas yang mungkin akan diberikan, saya siap menerimanya dan 

akan berkoordinasi dengan teman yang mengikuti perkuliahan tersebut. 

 



Demikian surat izin ini saya buat agar dapat dimaklumi, dan atas izin yang diberikan saya 

ucapkan terima kasih. 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Magetan, 7 April 2023 

 

Kepada: Yth Bapak/Ibu Dosen Pengampu Mata Kuliah Writing IV 

Jurusan Pendidikan Bahasa Inggris, Universitas Sintesa Magetan 

Di tempat 

 

 

Dengan hormat: 

 

Saya orang tua dari mahasiswa yang bernama: 

 

Nama       :  

NIM          :  

Jurusan   :  

Kelas        :  

Alamat     : 

 

Memberitahukan bahwasannya mahasiswa tersebut tidak bisa mengikuti kelas mata 

kuliah Writing I yang diselenggarakan pada hari Jumat, 7 April 2023 dikarenakan sakit. Maka 

dari itu, sudi kiranya Bapak/Ibu dosen berkenan untuk memberikan izin. 

 

Demikian surat izin ini saya buat, atas segala kesempatan dan perhatian yang Bapak/Ibu dosen 

berikan saya ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Jakarta, 8 Agustus 2023 

 

Kepada: Yth Bapak/Ibu Dosen Pengampu Mata Kuliah Musik Klasik 

Jurusan Seni Musik, Jakarta Art Institute 

Di tempat 



 

Dengan hormat: 

 

Saya wali dari mahasiswi yang bernama: 

 

Nama       : 

NIM          : 

Jurusan   : 

Kelas        : 

Alamat     : 

 

Menyampaikan permohonan maaf yang sebesar-besarnya kepada Bapak/Ibu dosen yang 

mengajar di kelas mata kuliah Musik Klasik dikarenakan pada hari mahasiswi tersebut tidak 

dapat mengikuti jadwal aktivitas di kampus karena sedang mengikuti acara keluarga. 

 

Atas segala kesempatan dan perhatiannya saya ucapkan Terima Kasih. 

 

Demikian surat izin ini saya buat, atas segala kesempatan dan perhatian yang Bapak/Ibu dosen 

berikan saya ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Hal   : Surat Permohonan Izin Tidak Mengikuti Kuliah 

 

Kepada Yth. 

Ibu Arinta Pinasti, M.Hum. 

Jurusan Bahasa dan Sastra Indonesia 

Fakultas Bahasa dan Seni Universitas Priangga 

 

Dengan hormat, 

 

Saya yang bertandatangan di bawah ini: 

 

Nama   : 

NIM   : 

Prodi  : 

Nomor HP  : 

 

Bermaksud meminta izin untuk tidak mengikuti kelas mata kuliah Prosa IV pada hari ini, Kamis, 



9 Maret 2023 karena keadaan tubuh yang sedang tidak sehat. 

 

Jika ada tugas, quiz, dan ujian pada kelas tersebut, saya memohon ijin untuk mengumpulkannya 

pada saat saya sudah kembali sehat dan bisa mengikuti kelas Prosa IV selanjutnya. 

 

Demikian surat permohonan izin ini, atas perhatian dan izin yang diberikan, saya mengucapkan 

terima kasih. 

 

 

Yogyakarta, 10 Maret 2023 

 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Bandung, 23 September 2023 

 

Kepada 

Yth. Drs. Satya Purnama, M.Si. 

Jurusan Manajemen, Fakultas Ekonomi 

Universitas Bandung 

 

 

Dengan Hormat, 

 

Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama    :  

NIM    :  

Kelas   :  

Ruang  :  

Program Studi :  

Fakultas  :  

 

Ingin menyampaikan permohonan maaf atas ketidakhadiran pada kelas Manajemen Kreatif I hari 

ini, Rabu, tanggal 20 September 2023, karena saya harus menghadiri acara keluarga dan harus 

pulang ke kampung halaman di Bali. 

 

Mengenai materi kuliah dan tugas yang mungkin akan diberikan pada hari tersebut, saya akan 

berdiskusi dengan teman-teman yang lain, dalam rangka membahas materi kuliah dan tugas 

kuliah. 



 

Demikian surat izin ini saya sampaikan, semoga dapat dimaklumi. Atas izin yang diberikan, saya 

ucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya. 

 

 

Bandung, 20 September 2023 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Surabaya, 7 Mei 2023 

 

Kepada yang terhormat, 

Bapak Supardjo Rudjito, M.Ed. 

Jurusan Teknik Sipil, Universitas Kusuma 

 

 

Dengan Hormat, 

 

Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama    : 

NIM        :  

Program Studi   :  

Fakultas    :  

 

 

Mengajukan izin dan permohonan maaf karena tidak dapat mengikuti mata kuliah Matematika 

Dasar pada hari Kamis, 7 Mei 2023 karena saya harus menghadiri acara pernikahan kakak 

kandung saya di Pekalongan, Jawa Tengah. 

 

Mengingat pentingnya acara tersebut maka saya mohon agar Bapak dapat memberikan izin 

kepada saya. 

 

Mengenai materi kuliah dan tugas yang mungkin akan diberikan, saya siap menerimanya dan 

akan berkoordinasi dengan teman yang mengikuti perkuliahan tersebut. 

 

Demikian surat izin ini saya buat agar dapat dimaklumi, dan atas izin yang diberikan saya 

ucapkan terima kasih. 

 

 



Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Hal  : Permohonan Izin Tidak Mengikuti Kuliah 

 

Kepada Yth. 

Bapak Anto Jarwo, M.A. 

Jurusan Pertelevisian 

Fakultas Media Rekam Universitas Ajisaka 

 

Dengan hormat, 

 

Saya yang bertandatangan di bawah ini: 

 

Nama  :  

NIM    : 

Prodi    :  

Nomor HP    :  

 

 

Memohon izin untuk tidak mengikuti kelas mata kuliah Iklan II yang diselenggarakan pada 23 

Januari hingga 13 Februari 2023. 

 

Hal tersebut dikarenakan sedang menjalani kegiatan lomba paduan suara tingkat nasional (UKM 

Paduan Suara) di Malaysia selama satu bulan, dari tanggal 9 Januari –13 Februari 2023. 

 

Berkenaan dengan itu, jika selama masa acara ada kegiatan perkuliahan seperti quiz dan tugas, 

saya memohon izin untuk mengikuti quiz dan pengumpulan tugas susulan kepada Bapak. 

 

Demikian surat permohonan izin ini, atas perhatian dan izin yang diberikan, saya mengucapkan 

terima kasih. 

 

 

Yogyakarta, 20 Januari 2023 

 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 



Surakarta, 6 Desember 2023 

 

Kepada, 

Yth. Bpk. Husain Kusuma, S.Sos., Ph.D. 

di  Universitas Sebelas Maret 

 

 

Dengan Hormat, 

 

Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama   :  

NIM   :  

Kelas   :  

Program Studi    :  

Fakultas     :  

 

Mengajukan izin dan permohonan maaf karena tidak dapat mengikuti seluruh kegitan 

perkuliahan/ semua mata kuliah yang diselenggarakan mulai hari Senin, 4 Desember 2023 

hingga Kamis, 7 Desember 2023 karena saya harus menghadiri acara seminar di Batam. 

 

Mengingat pentingnya tugas acara tersebut maka saya mohon agar Bapak sebagai dosen wali 

agar dapat memberikan izin kepada saya. 

 

Mengenai materi kuliah dan tugas yang mungkin akan diberikan, saya siap menerimanya dan 

akan berkoordinasi dengan teman yang mengikuti perkuliahan tersebut. 

 

Demikian surat izin ini saya buat agar dapat dimaklumi, dan atas izin yang diberikan saya 

ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

 

Surabaya, 23 Maret 2034 

 

 

Kepada 

Yth. Bapak Dosen Pengampu Mata Kuliah Hidrometeorologi 

di Institut Teknologi Sepuluh Nopember 



 

 

Assalamualaikum Wr. Wb. 

 

Dengan surat ini, saya beritahukan bahwa : 

 

Nama Mahasiswa     : 

NIM     : 

Jurusan    : 

Kelas    : 

 

Tidak dapat mengikuti perkuliahan Hidrometeorologi yang bapak ampu pada hari Kamis, 23 

Maret 2023 dikarenakan adanya kepentingan keluarga. 

 

Mohon Bapak dapat memakluminya, atas izin Bapak saya mengucapkan terima kasih. 

 

Wassalammualaikum Wr. Wb. 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Bandung, 3 April 2023 

 

Kepada yang terhormat, 

Ibu Gerarda Mulyani, M.Pd. 

Jurusan Sendra Tari, Universitas Seni Jaya 

 

 

Dengan Hormat, 

 

Melalui surat ini, saya yang bertanda tangan di bawah ini: 

 

Nama   :  

NIM    : 

Kelas  :  

Program Studi   :  

Fakultas  :  

 

Memohon maaf karena tidak dapat mengikuti mata kuliah Tari Klasik I pada hari ini, Kamis, 3 

April 2023 karena adanya kepentingan mendadak (kerabat meninggal dunia) dan saya harus 

pulang ke Klaten. 



 

Saya mohon agar Ibu dapat memaklumi dan memberikan izin kepada saya untuk tidak mengikuti 

kelas. 

 

Atas maklum dan izin yang Ibu berikan saya ucapkan terima kasih. 

 

 

Hormat Saya, 

 

(Nama) 

 

Surabaya, 10 Maret 2020 

Kepada Yth. Bapak/Ibu Dosen Pengampu Mata Kuliah Ulumul Qur’an & Tafsir 

Jurusan Ilmu Al-Qur’an dan Tafsir, UIN Surabaya 

Di Tempat 

  

Dengan hormat, 

Saya orang tua dari mahasiswa yang bernama : 

Nama Lengkap            :           Muhammad Hafidurrohman 

NIM                             :           2041098111 

Program Studi             :           Ilmu Al-Qur’an dan Tafsir 

Fakultas                       :           Ushuluddin 

  

Memberitahukan bahwasanya mahasiswa tersebut tidak bisa mengikuti kelas mata kuliah Ulumul 

Qur’an & Tafsir yang diselenggarakan pada hari Kamis, 10 Maret 2020 dikarenakan sakit. 

Sekiranya harap bisa dimaklumi oleh Bapak/Ibu dosen. 

Surat izin ini kami buat dengan sebenar-benarnya. Terima kasih telah memaklumi keadaan anak 

saya. 

Hormat saya, 

  

Aji Sulistyo 

 



 

Medan, 17 September 2019 

Perihal : Permohonan Izin Sakit 

Lampiran : 1 Lembar 

  

Kepada Yth, 

Bapak/Ibu Guru Kelas XI 

SMA Negeri 1 Medan 

di Tempat 

  

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : Anton Syahputra 

Siswa : Kelas XI SMA Negeri 1 Medan 

NISN : 655467675 

Alamat : Jl. Amal No. 123, Medan 

dengan ini bermaksud memberitahukan jika saya tidak bisa mengikuti pelajaran pada hari ini, 

Senin, 17 September 2019 dikarenakan sedang dalam kondisi sakit. Hal tersebut senada dengan 

surat hasil pemeriksaan dari dokter yang mengharuskan saya untuk beristirahat. 

Untuk itu, saya pun bermaksud untuk meminta izin kepada Bapak/Ibu Guru Kelas XI SMA 

Negeri 1 Medan. Bersama ini saya juga sudah melampirkan surat keterangan sakit dari dokter 

sebagai bahan pertimbangan. 

Demikian surat permohonan izin sakit ini saya sampaikan, atas perhatian dan izin dari Bapak/Ibu 

guru, saya ucapkan terimakasih. 

 Medan, 17 September 2019 

Perihal : Permohonan Izin Sakit 

Lampiran : 1 Lembar 

  

Kepada Yth, 

Bapak Muhammad Iham 



Dosen Pengampu Mata Kuliah Hukum Islam 

Universitas Sumatera Utara 

di Tempat 

  

Dengan hormat, 

Saya yang bertanda tangan di bawah ini : 

Nama : Anton Syahputra 

NIM : 547689765 

Program Studi : S-1 Hukum 

Fakultas : Fakultas Hukum 

dengan ini bermaksud untuk memohon izin tidak bisa mengikuti perkuliahan Mata Kuliah 

Hukum Islam yang Bapak ampu pada hari ini, Senin, 17 September 2019. Hal tersebut 

dikarenakan saya sedang sakit dan harus beristiraha. Sebagai bahan pertimbangan untuk Bapak, 

bersama ini saya juga sudah melampirkan surat keterangan sakit dari dokter. 

Demikian permohonan izin sakit ini saya buat dengan sebenar – benarnya, atas perhatian dan izin 

dari Bapak, saya ucapkan terimakasih. 

  

Hormat Saya, 

Anton Syahputra. 

 

Hormat Saya, 

Anton Syahputra. 

 


